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A. PENDAHULUAN

Seminar proposal penelitian tugas akhir merupakan tahapan awal dari rangkaian kegiatan dalam
melaksanakan tugas akhir. Seminar proposal penelitian melibatkan mahasiswa yang akan
melaksanakan tugas akhir, dosen pembimbing dan pembahas. Seminar proposal ditujukan untuk
menyempurnakan proposal penelitian tugas akhir yang akan dikerjakan oleh mahasiswa.

B. DEFINISI

Seminar proposal penelitian adalah rencana kegiatan yang akan dipaparkan dan diskusi untuk
menyusun skripsi/tesis yang disetujui oleh pembimbing di hadapan dosen penguji dan mahasiswa
(Peraturan Rektor Universitas Andalas, 2016)

Penelitian adalah kegiatan yang dilakukan menurut kaidah dan metode ilmiah secara sistematis
untuk memperoleh informasi, data, dan keterangan yang berkaitan dengan pemahaman dan/atau
pengujian suatu cabang pengetahuan dan teknologi (Peraturan Rektor Universitas Andalas, 2016).

Pembimbing atau Komisi Pembimbing adalah dosen yang diajukan oleh mahasiswa kepada ketua
program studi sesuai dengan keahliannya/bidangnya dan ditetapkan oleh ketua program
studi/direktur untuk memberikan bimbingan akademik kepada mahasiswa program
sarjana/magister dalam menyelesaikan skripsinya (Peraturan Rektor Universitas Andalas, 2016).

C. PESERTA, PEMBIMBING, PEMBAHAS SEMINAR PROPOSAL

1. Peserta Seminar Proposal
Peserta seminar proposal merupakan mahasiswa Fakultas Farmasi Universitas Andalas yang telah
memenuhi persyaratan peserta Seminar Seminar Proposal, sebagai berikut:
a. Telah mengambil mata kuliah sebanyak 120 sks
b. Telah mengajukan form Tugas Akhir kepada prodi S1
c. Mempunyai pembimbing | dan 2 yang berasal dari Fakultas Farmasi Universitas Andalas
d. Telah melakukan proses bimbingan minimal 3x pertemuan dengan pembimbing yang
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diketahui dari kartu bimbingan
e. Telah diketahui oleh dosen penasehat akademis dengan melampirkan kartu bimbingan
akademis

2. Pembimbing Seminar Proposal
a. Pembimbing 1 berasal dari dosen Fakultas Farmasi Universitas Andalas dengan jabatan
akademik minimal Lektor
b. Pembimbing 2 berasal dari dosen Fakultas Farmasi Universitas Andalas dengan jabatan
akademik minimal Asisten Ahli
c. Pebimbing 3 dapat berasal dari praktisi dengan pengalaman kerja minimal 3 tahun yang
diperlihatkan melalui curiculum vitae (CV)

3. Pembahas Seminar Proposal

a. Pembahas seminar proposal adalah dosen Fakultas Farmasi Unand yang sesuai dengan
bidang ilmu (bagian) yang ditetapkan dengan surat tugas Dekan / Kaprodi S1 Fakultas
Farmasi Unand

b. Pembahas berjumlah 3 (tiga) orang untuk tiap proposal

D. FORMAT PENULISAN PROPOSAL

Penulisan proposal diketik dengan bentuk tulisan Times New Roman ukuran 12, spasi 1,5 dan
sesuai dengan format sebagai berikut:
1. BAB I (Pendahuluan) yang terdiri dari 2- 4 halaman dengan struktur penulisan:
1.1 Latar Belakang
e apa pentingnya penelitian dilakukan
e penjelasan tentang penelitian yang sudah dilakukan dan yang akan dilakukan
(state of the art)
e menyatakan tujuan dari penelitian (pada paragraf terakhir).
1.2 Rumusan Masalah
1.3 Tujuan Penelitian
1.4 Hipotesis Penelitian

2. BAB II (Tinjauan Pustaka) dengan jumlah halaman 20 — 30 halaman

3. BAB III (Metode Penelitian) yang terdiri dari:
3.1 Tempat dan waktu penelitian
3.2 Alat dan Bahan untuk penelitian eksperimental / Rancangan penelitian untuk
penelitian non-eksperimental
3.3 Prosedur kerja
3.4 Jadwal penelitian yang ditampulan dalam bentuk tabel per-minggu/bulan

4. Referensi
Referensi minimal: 20 literatur dengan menggunakan reference manager style Vancouver
dengan komposisi sebagai berikut:
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a. Referensi primer (jurnal/prosiding): minimal 40%

b. Publikasi dari penelitian terkait di Fakultas Farmasi dan Universitas Andalas
minimal: 2 rujukan (repository unand, skripsi/tesis yang telah lulus/jurnal)

c. Untuk referensi primer diwajibkan 5 tahun terakhir sebanyak 5 artikel atau
minimal 25%

E. PROSEDUR SEMINAR PROPOSAL

1. Prosedur Teknis Pendaftaran Seminar Proposal

1) Mahasiswa menyerahkan surat pernyataan kesediaan untuk pelaksanaan seminar ke Staf
Akademik Fakultas, dengan melengkapi :

a. Surat pernyataan Pengajuan Seminar Proposal dan disetujui oleh pembimbing
skripsi (Lampiran 1)

b. Kartu Bimbingan Skripsi / pembimbing yang telah diisi dan ditandatangai oleh
pembimbing minimal 3 kali bimbingan

c. Kartu seminar yang telah terisi minimal 10 kali menghadiri seminar proposal/hasil

d. Kartu bimbingan penasehat akademik

2) Staf Akademik Fakultas mengecek kelengkapan persyaratan seminar proposal (1 hari
kerja)

3) Staf Akademik Fakultas membuat berita acara seminar dan kemudian diserahkan kepada
ketua program studi (1 hari kerja)

4) Ketua Program Studi menentukan jadwal seminar proposal beserta dosen Pembahas
dimana seminar proposal dijadwalkan setiap hari Selasa dan Kamis (maksimal 3 hari
kerja)

5) Mahasiswa melihat dan mendapatkan jadwal seminar proposal di bagian akademik
fakultas

6) Bagian akademik menghubungi dosen terkait jadwal seminar proposal yang telah
ditetapkan

7) Mahasiswa memberikan draft seminar proposal kepada dosen pembimbing dan pembahas
3 hari kerja sebelum pelaksanaan seminar proposal.

2. Pelaksanaan Seminar Proposal
1) Mahasiswa menerima map berupa berita acara proposal dari Staf Adminitrasi Fakultas
2) Seminar proposal dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang ditentukan oleh bagian
akademik Fakultas Farmasi Universitas Andalas di ruang seminar
3)Seminar proposal harus dihadiri oleh dosen pembimbing dan pembahas yang telah
ditugaskan
4) Dosen pembahas yang berhalangan hadir harus mencari dosen pengganti dan diketahui
oleh bagian akademik
5) Seminar proposal dilaksanakan selama 60 menit dengan alokasi waktu sebagai berikut:
¢ 10 menit untuk peserta mempresentasikan penelitian,
® 45 menit untuk tanya jawab dengan pembahas
¢ 5 menit untuk pemaparan dari pembimbing
6)Ketua seminar proposal merekap nilai dan menyatakan hasil keputusan hasil dari seminar
proposal mahasiswa dan menutup seminar proposal

Pedoman Seminar Proposal V.2019 ed.1



3. Arsip berkas Seminar Proposal
1)Staf Akademik Fakultas merekap nama dosen dan dosen pembimbing yang telah
melaksanakan seminar proposal, yang kemudian diserahkan kepada Ketua Program Studi.
2)Staf Akademik Fakultas mengarsip proposal yang diserahkan oleh mahasiswa ke lemari
arsip.

F. SISTEM PENILAIAN PROPOSAL

a. Penilaian Seminar Proposal dilakukan oleh dosen pembahas, dengan komponen penilaian
sebagai berikut:
1) Presentasi, yang meliputi:
a) Penggunaan media (PPT) maksimal 12 slide
b) Sikap, bahasa jelas dan komunikatif
2) Materi penelitian yang meliputi:
a) Latar belakang penelitian
b) Metode penelitian
¢) Wawasan keilmuan di bidang penelitian
d) Referensi
b. Nilai akhir Seminar Proposal adalah nilai rata-rata dari tiga pembahas.
c. Peserta dinyatakan lulus dalam seminar proposal ini jika memperoleh nilai rata-rata dari
ketiga seminar adalah minimal 60,00
d. Jika peserta dinyatakan tidak lulus, maka peserta diwajibkan mengulang seminar proposal
dengan prosedur seperti pengajuan seminar proposal sebelumnya.

G. PENUTUP

Demikianlah pedoman ini dibuat untuk dapat mejadi acuan dalam pelaksanaannya

H. PENGESAHAN

NO URAIAN JABATAN TANDA\TANGAN
1 Disusun oleh: Tim panduan SOP ZC&?Q

h ,\/
2 Diketahui oleh: Prof. Dr. Fatma Sri Wahyuni, Apt

Dekan Fakultas Farmasi Unand

3 Dilaksanakan oleh: Ketua PSSF Fakultas Farmasi Unand ‘% (
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Lampiran 1. Surat pernyataan Pengajuan Seminar Proposal dan disetujui oleh pembimbing
skripsi

SURAT PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama

Nomor BP

Judul Penelitian

Dengan ini saya menyatakan telah siap untuk melaksanakan seminar proposal.

Demikian pernyataan ini saya buat untuk dapat dipergunakan sebagaimana mestinya.

Padang, tgl bulan tahun

NAMA
NO BP
Mengetahui,
Pembimbing I Pembimbing II
NAMA DOSEN NAMA DOSEN
NIP NIP
Penasehat Akademik
NAMA DOSEN

NIP
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Lampiran 2. Form Penilaian Seminar Proposal

NAMA MAHASISWA
BP
No Uraian Bobot Skor | Bobot x Skor
(%)
A. Presentasi
1. | Penggunaan media (PPT) 5
2. | Sikap dan bahasa jelas dan komunikatif 5
B. Materi Penelitian
1. | Penulisan proposal 10
2. | Latar belakang penelitian 25
3. | Metode penelitian 25
4. | Wawasan keilmuan farmasi 20
5. | Referensi 10
JUMLAH TOTAL (A+B)

Padang, tgl bln tahun
Dosen pembahas

NAMA
NIP
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DIAGRAM ALUR PELAKSANAAN SEMINAR PROPOSAL TUGAS AKHIR
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