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Dokumen Pendukung:  

1. Formulir EDOM 

2. Surat pemberitahuan 

3. Laporan hasil evaluasi 

4. Berita acara hasil review soal 

Unsur – Unsur yang Terlibat: 

1. Gugus Kendali Mutu (GKM) 

2. Gugus Pengendali Mutu (GPM) 

3. Ketua Program Studi (KP) 

4. Wakil Dekan I (WD) 

5. Dekan (DK) 

6. Staf Akademik (AK) 

7. Dosen (DS) 

8. Mahasiswa (M) 

9. Reviewer (R) 
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1. Monitoring Awal Perkuliahan 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA STANDAR MUTU 

GK

M 

GP

M 

KP W

D 

DK 
AK 

DS-

M 
Kelengkapan Waktu Output 

1 Ketua prodi merumuskan 

Jadwal perkuliahan 
   

  
 

 
 

- 
7 Hari 

Draft Jadwal 

Perkuliahan 

2 Ketua prodi melalui Staf 

Akademik 

mengumumkan Jadwal 

perkuliahan 

  

  

 

  - 

1 Hari Jadwal Kuliah 

3 Staf akademik 

mengumumkan jadwal 

perkuliahan ke Dosen 

dan Mahasiswa 

 

 

  

 

 

 

- 

 Jadwal Kuliah 

4 GKM, GPM, Ketua 

Prodi, dan Wakil Dekan 

I melakukan Pemantauan 

terhadap pelaksanaan 

awal perkuliahan  

 

 

  

 

 

 

Jadwal Kuliah 

5 hari 
Notulensi dan 

Dokumentasi 

5 GKM merumuskan 

laporan monitoring 

pelaksanaan awal 

perkuliahan 

 
 

  

 

 

 

- 

7 Hari 

laporan monitoring 

pelaksanaan awal 

perkuliahan 

6 GKM menyerahan hasil 

pemantuan pelaksanaan 

awal perkuliah ke GPM 

yang diketahui/tembusan 

ke Ka Prodi, Wakil 

Dekan I, dan Dekan. 

 
 

    

 

- 

1 hari 

laporan monitoring 

pelaksanaan awal 

perkuliahan 

7 Dekan melakukan proses 

tindak lanjut yang 

didokumentasikan 

melalui berita acara dan 

notulensi 

  

  

 

 

 

- 

14 hari 
Berita acara dan 

notulen 
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2. Monitoring dan Evaluasi Kesesuaian Soal Ujian dengan RPS dan Bahan Ajar 
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA STANDAR MUTU 

GK

M 
R 

KP WD D 
SA DS Kelengkapan Waktu Output 

1 Ketua Prodi 

merumuskan jadwal 

review dan pelaksanaan 

ujian 

   

  

 

 

 

Jadwal kuliah 

7 Hari 

Jadwal 

Review dan 

Pelaksanaan 

Ujian 

2 Ketua prodi melalui 

staf akademik 

melalukan permintaan 

soal ke tim dosen 

pengampu mata kuliah 

  

  

 

  - 

1 Hari 

Jadwal 

Review dan 

Pelaksanaan 

Ujian 

3 Tim Dosen pengampu 

mata kuliah 

menyiapkan dan 

menyerahan soal ke 

staf akademik  

  

  

 

 

 

- 

7 Hari 
Draft soal 

ujian 

4 Staf akademik 

melakukan perekapan 

soal ujian 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Rekap soal 

ujian 

5 Staf akademik 

menyerahkan hasil 

rekapan soal ke Ketua 

Prodi 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Rekap soal 

ujian 

6 Ketua prodi 

mengundang reviewer, 

GKM, GPM, dan 

Wakil Dekan I untuk 

pelaksanaan review 

soal ujian melalui staf 

akademik  

  

  

 

 

 

- 

1 hari 

Undangan, 

Rekap soal 

ujian 

8 Pelaksanaan Review 

Soal oleh reviewer 

difasilitasi ketua prodi 

dan staf akademik dan 

dipantau oleh GKM 

dan Wakil Dekan I 

  

  

 

 

 

RPS, Bahan ajar, 

berita acara kuliah 

1 hari 

Berita acara, 

lembar hasil 

review 

10 Staf akademik 

melakukan Perekapan 

hasil review soal  

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Rekap hasil 

review soal 
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11 Penyerahan hasil 

review soal oleh staf 

akademik ke ketua 

prodi 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Rekap hasil 

review soal 

12 Ketua prodi 

memberitahukan Tim 

dosen mata kuliah 

terkait tindak lanjut 

hasil review soal  

  

  

 

  - 

1 hari 

Rekap hasil 

review soal, 

surat 

permintaan 

perbaikan 

13 Tim Dosen Mata 

Kuliah melakukan 

Perbaikan soal ujian 

  

  

 

 

 

- 

7 hari 
Soal hasil 

perbaikan 

NO AKTIVITAS 

PELAKSANA STANDAR MUTU 

GK

M 
R 

KP WD D 
SA DS Kelengkapan Waktu Output 

13 Tim Dosen Mata 

Kuliah melakukan 

Perbaikan soal ujian 

  

  

 

 

 

- 

7 hari 
Soal hasil 

perbaikan 

14 Tim Dosen Mata 

Kuliah melakukan 

Penyerahan soal hasil 

perbaikan ke staf 

akademik 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Soal hasil 

perbaikan 

15 Staf akademik 

mengumpulkan dan 

merekap soal hasil 

perbaikan dosen 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 

Rekap soal 

hasil 

perbaikan 

16 Staf akademik 

melaporkan rekapan 

hasil perbaikan soal 

ujian ke Ketua Prodi 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 

Rekap soal 

hasil 

perbaikan 

17 Ketua Prodi 

memberikan instruksi 

pelaksanaan ujian 

kepada civitas 

akademia 

 

 

  

 

 

 

- 

1 hari Soal Ujian 

17 Pemantauan 

pelaksanaan ujian oleh 

GKM, GPM, dan 

Wakil Dekan I 

  

  

 

 

 

- 
Selama 

masa 

ujian 

Berita acara 

dan 

dokumentasi 
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18 Staf akademik 

melakukan perekapan 

Berita acara 

pelaksanaan ujian 

  

  

 

 

 

- 
Selama 

masa 

ujian 

Rekap berita 

acara dan 

dokumentasi 

19 Staf akademik 

melaporkan perekapan 

berita acara 

pelaksanaan ujian ke 

Ketua Prodi 

  

  

 

 

 

- 

7 hari 

Arsip Rekap 

berita acara 

dan 

dokumentasi 

 

3. Evaluasi Dosen oleh Mahasiswa (EDOM)  
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NO AKTIVITAS 

PELAKSANA STANDAR MUTU 

GK

M 

GP

M 

KP W

K 

DK 
AK DS Kelengkapan Waktu Output 

1 GKM menyiapkan 

formulir EDOM 
   

  
 

 
 

- 
7 Hari 

Formulir Evaluasi 

EDOM 

2 GKM memberitahukan 

pelaksanaan dan 

penyerahan formulir 

EDOM ke Ketua Prodi 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Surat dan Formulir 

EDOM 

3 Ketua prodi menerima 

dan membantu 

penyebaran EDOM 

melalui staff akademik  

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Surat dan Formulir 

EDOM 

 Staf akademik 

melakukan penyebaran 

Edom ke Mahasiswa di 

akhir sesi pelaksanaan 

Ujian 

  

  

 

 

 

- 

Selama 

masa 

ujian 

Formulir EDOM 

 GKM melakukan 

Rekapitulasi dan analisis 

hasil EDOM 

  

  

 

 

 

- 

7 hari Hasil EDOM 

5 GKM menyerahkan hasil 

EDOM kepada Ketua 

Prodi yang diketahui/ 

tembusan ke GKM. 

  

  

 

 

 

- 

7 hari 
Surat/email 

penyerahan 

6 Ketua Prodi melaporkan 

hasil Evaluasi GKM 

beserta rekomendasi 

tindak lanjut ke Dekan 

Melalui Wakil Dekan I 

  

  

 

 

 

- 

1 hari 
Surat/email 

penyerahan 

7 Wakil Dekan I dan 

Dekan melakukan proses 

tindak lanjut yang 

diperlukan kepada Dosen 

  

  

 

 

 

- 

14 hari 
Berita acara dan 

notulensi 
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FORMULIR EDOM 
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Formulir Berita acara review soal Ujian 
 FAKULTAS FARMASI  

UNIVERSITAS ANDALAS 

Berita Acara Peer Review Soal Ujian 

 

Hari/ Tanggal :  Semester : Ganjil/ Genap 

Program Studi : S1/ Apt/ S2/ S3  Tahun Akademik :  

Periode Ujian : UTS/ UAS 

 

No Mata Kuliah Dosen Penulis Soal Hasil Review Catatan Tanda Tangan 

Reviewer I Reviewer II Reviewer I Reviewer II 

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 
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   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

   Sesuai/ Tidak 

sesuai/ 

Perbaikan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

   

 

Mengetahui, 

 Prodi GKM 

 

 

 

 

Nama:  

(*coret yang tidak perlu) 
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Formulir Peer Review Soal Ujian 

 

FAKULTAS FARMASI UNIVERSITAS ANDALAS 

 

Program Studi  S1/ Apt/ S2/ S3 

Periode Ujian  UTS/ UAS 

Nama Mata Kuliah   

Dosen Pengampu   

Semester  Ganjil/ Genap 

Tahun Akademik   

 

No Kriteria Penilaian Penilaian 

Reviewer 

Keterangan Panduan 

 Materi Ujian sesuai 

dengan RPS 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 % atau Jumlah 

soal yang sesuai 

RPS 

 Materi Ujian Sesuai 

dengan Bahan Ajar 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 % atau Jumlah 

soal yang sesuai 

bahan ajar 

 Soal Ujian 

mencakup 

Kompetensi / 

learning outcome 

yang tercantum 

dalam RPS 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 % atau Jumlah 

soal yang sesuai 

learning 

outcome 

 Memiliki soal tipe 

MCQ sebanyak 30 

– 50 butr yang 

memuat 10 butir 

MCQ berbentuk 

normative model 

UKAI CBT 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 % atau Jumlah 

soal yang sesuai 

UKAI CBT 

 Bobot nilai 

tercantum jelas 

untuk setiap nilai 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 - 

 Soal disusun 

berdasarkan 

Tingkat kesulitan 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 - 

 Alokasi waktu ≤ 50 

menit 

Sesuai/ 

Tidak sesuai/ 

Perbaikan 

 Kesesuaian 

waktu dengan 

jumlah soal 
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Padang, ……………………… 

Reviewer, 

 

 

 

Nama : 

NIP. 


